Globos centro veiklos koordinatoriaus (-és) pareigybé
Reikalavimai §iai pareigybei

Siekdamas uztikrinti efektyvig globos centro veiklg ir auksta socialiniy paslaugy kokybe, darbuotojas
turi atitikti $iuos reikalavimus:

o ISsilavinimas: turéty biti ne zemesnis kaip aukstasis socialiniy moksly studijy srities socialinio
darbo ir (ar) socialinés pedagogikos ir (ar) psichologijos, ir (ar) edukologijos iSsilavinimas arba
nustatyta tvarka atestuotas Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir jvaikinimo tarnybos prie Socialinés
apsaugos ir darbo ministerijos;

o Mokymai: biti isklausius arba per pirmuosius darbo metus isklausyti mokymus pagal tuo metu
galiojancig Globéjy ir jtéviy rengimo programa, patvirtintg Valstybés vaiko teisiy apsaugos ir
ivaikinimo tarnybos direktoriaus jsakymu.

o Teisé dirbti su vaikais: turéti galiojantj teiséto darbo su vaikais QR koda.

o Kompiuterinis rastingumas: mokéti dirbti su Microsoft Office programomis bei dokumenty
valdymo sistemomis.

e Vairuotojo pazyméjimas: B kategorija.

o Asmeninés savybés: atsakingumas, kruopstumas, gebéjimas dirbti savarankiskai ir komandoje,
sklandi lietuviy kalba, gebéti aiskiai reiksti mintis Zodziu bei rastu.

Pagrindinés darbo funkcijuy grupés

Siekdamas uZtikrinti sklandy globos centro darba, paslaugy kokybeés uztikrinimag ir efektyvy
komandos darba, darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

 Veiklos planavimas ir organizavimas: rengia globos centro veiklos planus, organizuoja ir
koordinuoja globos centro veiklos tiksly jgyvendinima ir funkcijy atlikima, derina globos centro
darbuotojy darbo planus ir (ar) darbo grafikus;

e Paslaugy kokybés uztikrinimas: planuoja ir organizuoja globos centro veiklg, paskirsto
globos centro darbuotojams uzduotis, kontroliuoja informacijos pateikimo terminy laikymasi;

« Komandos valdymas ir ugdymas: organizuoja ir vertina darbuotojy veikla, padeda adaptuotis
naujiems specialistams, konsultuoja juos bei analizuoja kvalifikacijos keélimo poreikius;

e Dokumenty valdymas ir projekty rengimas: rengia jsakymy ir kity jstaigos dokumenty
projektus, uztikrina pildomos dokumentacijos kokybe¢ bei duomeny apsaugos reikalavimus;

« Atstovavimas ir bendradarbiavimas: vadovo pavedimu atstovauja centrui kitose jstaigose,
bendradarbiauja su kitais skyriais bei organizacijomis sprendziant praktinius paslaugy klausimus;

e VieSinimas ir sklaida: riipinasi informacijos apie globos centro paslaugas sklaida, vykdo
gerosios vaiko globos, priezitiros bei jvaikinimo srities vieSinima.



